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|. Lagar och forkortningar

I.1 Lagar

Bidragsbrottslagen (2007:612)

BrB Brottsbalken (1962:700)

Forordning om offentligt bitrade (1997:405)

Forordning om statlig ersittning for insatser fOr vissa utlinningar (2010:1122)
FB Forildrabalken (1949:381)

FL Forvaltningslagen (2017:900)

GDPR General Data Protection Regulation, den europeiska dataskyddsférordningen
JB Jordabalken (1970:994)

KL Kommunallagen (2017:725)

Lag om bostadsanpassningsbidrag (1992:1574)

Lag om offentligt bitride (1996:1620)

Lag om riksfirdtjanst (1997:735)

Lag (2001:82) om svenskt medborgarskap

Lag om yrkes-verksamhet pa halso- och sjukvardens omrade (1998:531)
LOV Lag om valfrihetssystem (2008:962)

LOU Lag om offentlig upphandling (2007:1091)

LSS Lag om st6d och service till vissa funktionshindrade (1993:387)
LSS-forordningen Férordning om stéd och service till vissa funktionshindrade (1993:1090)
LVM Lag om vird av missbrukare i vissa fall (1988:870)

OSL Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400)

PSL Patientsikerhetslagen (2010:659)

Skl Skadestandslagen (1972:207)

SIFB Socialférsakringsbalken (2010:110)

Smittskyddslagen (2004:168)

SoF Socialtjanstférordningen (2001:937)

SoL. Socialtjanstlagen (2001:453)

Studiestédsférordning (2000:655)

TF Tryckfrihetsférordningen (1949:105)

UtL Utlinningslag (2005:716)

YL Yttrandefrihetsgrundlagen

AB Arvdabalken (1958:637)

1.2 Ovriga forkortningar

EA Ekonomienheten

CSN Centrala studiestodsndmnden

KF Kommunfullmiktige

KS Kommunstyrelsen

HVB Hem {6r vard eller boende

IVO Inspektionen for vard och omsorg
MAS Medicinskt ansvarig sjukskoterska
MAR Medicinskt ansvarig for rehabilitering
Ordf. Ordférande

SKL Sveriges kommuner och landsting
Soc.sekr. i socialjour Socialsekreterare i socialjour
VON Vird- och omsorgsnimnden

Tjg tjidnstgérande



Senast reviderad av Vird och omsorgsnimnden 2020-04-01

2. Allmant om delegationsordning

2.1 Bestammelser kring delegation

Vird- och omsorgsnimndens beslutanderitt framgar av kommunallagen och av Vird- och
omsorgsnamndens reglemente som beslutats av Kommunfullmaktige. Delegationsordningen styr
vilka beslut som fattas av Vird- och omsorgsnimnden eller anstillda och omfattar alla
verksamheter inom Vard- och omsorgsnimndens ansvarsomrade. Om en drende- eller beslutstyp
inte finns med i delegationsordningen innebdr det att beslut fattas av nimnden. Beslut som fattas
med stod av delegation dr formellt sett beslut av Vird- och omsorgsnimnden. Beslutet kan inte
aterkallas av Vard- och omsorgsnimnden men 6verklagas pa samma sitt som nimndens beslut.

6 kap. 37-39 §§ KL

Enligt 6 kap. 37 KL fir en nimnd uppdra at ett utskott, at en ledamot eller ersittare eller enligt
7 kap. 5 § KLL at en anstilld hos kommunen eller landstinget att besluta pa nimndens vignar.
Av 6 kap. 38 § KL framgar vilken typ av beslutanderitt inte far delegeras.

6 kap. 39 § KL

Beslutanderitten enligt 6 kap. 39 § KL far anvindas nir nimndens beslut inte kan avvaktas eller
nir skyndsam handlidggning krivs. Vid forfall intrider 1:e vice ordférande i ordférandes stille.
Beslutet ska anmilas vid nimndens nista sammantride enligt 6 kap. 40 § 2 st.

6 kap. 40 § KL

Beslut som har fattats med stod av uppdrag enligt 6 kap. 37 § KL. ska anmiilas till nimnden enligt
6 kap. 40 § KL. Namnden ska besluta om 1 vilken utstrickning beslut ska anmalas till den och att
beslut som inte anmils ska protokollforas sirskilt om beslutet far 6verklagas enligt
bestimmelserna i 13 kap. KL. I anmalan av delegationsbeslut ska framga; vem som fattat beslutet,
nir beslutet fattats, vilket beslut som fattats och vad beslutet avser.

Samtliga beslut som fattats med stdd av delegation ska anmilas vid nistkommande nimnd-
sammantride. Anmalan sker framfér allt genom redovisning av datalistor (delegationslista).

Aven beslut som ir fattade efter vidaredelegation ska anmailas. En sidan anmilan sker f6rst till
direktoren, som i sin tur sedan anmaler till nimnd.

Ordférandebesluten anmals sarskilt.
Anmilan av delegationsbeslut i personalirenden sker till Kommunstyrelsen.

7 kap. 6 § KL

I de fall namnden har delegerat till at en férvaltningschef att fatta beslut har nimnden enligt 7
kap. 5 § KL mojlighet att 6verlata till denne att i sin tur uppdra at en annan anstilld inom
kommunen (vidaredelegation) att besluta 1 stillet. Detta ska da framga av delegationsordningen.

2.2 Riktlinjer for utovande av delegerad beslutanderatt

e Beslutanderitten far inte utdvas i drenden som avser verksamhetens mal, inriktning,
omfattning eller kvalitet. Detta giller dven drenden som rér myndighetsutévning mot
enskilda, om de ér av principiell beskaffenhet eller av storre vikt. Sidana beslut ska avgoras



Senast reviderad av Vird och omsorgsnimnden 2020-04-01

av namnden.

e Beslutanderitten fir endast utévas inom delegatens verksamhetsomrade. For
bistandshandliggare giller sex manaders tjanstgoring inom ansvarsomradet innan
beslutanderitten foreligger. Vid sirskilda fall har Socialdirektéren ritt att fatta beslut om
inskrinkningar i den enskilde delegatens (befattningshavarens) beslutanderitt.

e Delegat i delegationsordningen anges i ldgsta niva. For tjdnstemannadelegat innebar detta
att 6verordnad tjansteman kan fatta beslut dven i alla drenden delegerade till lagre
tjansteman. Nir en tjinsteman inte dr i tjanst eller antraffbar och beslut maste fattas i ett
delegationsirende, far beslutanderitten istillet utévas av annan tjinsteman inom
verksamhetsomradet eller nirmast 6verordnad tjansteman. Galler detta Socialdirektor, far
beslutet fattas av nimndens ordférande, i det fall ersittare inte har férordnats.

e Delegat far dven meddela beslut om avslag inom den ram beslutanderitten giller f6r
respektive delegat.

e Beslutsirende ska behandlas i ett sammanhang dvs. en uppdelning av drendet far ej foretas i
syfte att kringga gillande regler.

e Fler tjinstemin kan inte fatta beslut gemensamt da endast en tjdnsteman kan vara delegat i
ett beslut.

e Beslutanderitten far inte utdvas i drenden, som berdr delegatens egna personliga
torhallanden eller dir jav enligt 16 § FL foreligger.

Delegaten ”bistindshandliggare” innefattar tjanstetitlarna: bistandshandlaggare, LSS-
handliggare samt socialsekreterare. Med avgiftshandlidggare avses dven ersittnings-
handldggare samt administrativ handldggare. Sdrskilt férordnad tjansteman férordnas av
enhetschef.

Infér beslut i ndmnden ska den enskilde informeras om ritten till att personligen eller via
ombud foretrada i namndens sammantrade.

2.3 Basbeloppsanknuten delegation

I vissa fall har delegationens omfattning knutits till prisbasbelopp som i delegationsordningen
benimns som basbelopp. Beloppens storlek faststills per den 1 januari vatje ar. Beloppen ska
avrundas till nirmaste 100-tal; 1-49 kr nedéit och 50-99 kr uppit.

Beloppsgrinserna riknas med ett sammanlagt virde av ett beslut eller ett avtal. Ett
beslut eller ett avtal far inte delas upp for att kringea delegationsordningens
grinsvirden.

Exempel. En enhetschef har delegation att fatta ett beslut om bostad med sarskilt
service enligt LSS upp till 20 basbelopp.

Besiut brukare 1. Brukaren har behov av insatsen under ett ar. Beslutet giller ett 4r och
kostnaden for insatsen stannar under delegationsgrins. Enhetschefen kan fatta
beslutet.

Beslut brukare 2. Brukaren har behov av insatsen under tre ar. Kostnaden for insatsen
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under tre ar stannar under delegationsgrins. Enhetschefen kan fatta beslutet.

Besiut brukare 3. Brukaren har behov av insatsen under ett ar. Kostnaden for insatsen
overstiger 20 basbelopp. Beslutet far inte delas upp for att fatta tva separata beslut
under ett ar. Enhetschefen fir inte fatta ett beslut om insatsen.

Besiut brukare 4. Brukaren har behov av insatsen i 6 manader, januari-juni. Kostnaden
stannar under delegationsgrans. Enhetschefen far fatta beslutet. Fem ménader senare,
efter att insatsen upphort i november samma ar, uppstar ez nytt behov. Ett beslut om
ytterligare insats om 6 manader maste fattas. Kostnaden f6r insatsen om 6 manader
stannar under delegationsgrans. Enhetschefen kan fatta beslutet aven om kostnaden
sammanlagt under ett ar 6verstigit 20 basbelopp.
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3. Gemensamt

Arende

Beslut 4 nimndens vignar i
arenden som ar sa bradskande att

niamndens beslut inte kan avvaktas

Delegat

Ordforande,
eller vid
forhinder for

denne 1:e vice
ordforande

Lagrum

Anmarkning

Ska anvandas
restriktivt.

3.2.1 | Inleda utredning Bistandshand- 11 kap. 1 §
laggare SoLL
Soc.sekr. i
socialjour
3.2.2 | Utredning ska inte inledas Bistandshand- 11 kap. 1 §
laggare SoLL
Soc.sekr. i
socialjour
3.2.3 | Utredning ska avslutas Bistandshand- 11 kap. 1 §
laggare SoLL
Soc.sekr. i
socialjour
3.24 | Beslut om att utredning inte ska Bistandshand- 11 kap. 1 §
toranleda nagon atgird eller liggare SoLL
avslutas utan insats Soc.sekr. i
socialjour
3.2.5 | Nir en enskild vistas en kortare Bistandshand- 2a kap. 6 §
tid i kommunen, bista bositt- liggare p. 1 Sol,
ningskommunen med den utred- | g5 ek i
ning som behéver for att kunna -
socialjour

prova den enskildes behov av

stod och hjal

3.3.1 | Beslut om framstillning om Enhetschef 2 akap. 10§
overflyttning av drende till namnd SoLL
i annan kommun samt beslut om
att motta arende frin annan
kommun
3.3.2 [Yttrande pa forfragan fran IVO Enhetschef 2 a kap. 10-
kring Gverflyttning av drende samt 11 § SoLL

beslut om att ansoka om

overflyttning av drende hos IVO
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3.3.3 | Beslut om ansékan om Enhetschef 2akap. 11§
overflyttning Inspektionen for SoLL
vard och omsorg
3.4 Offentlighet och sekretess
3.4.1 Beslut om utlimnande av allmin Utlimnande 2 kap. 14 §
handling eller uppgift ur allmin beslutas av den | TF, 6 kap. 3-5
handling till enskild eller som har §§ och 10 kap.
myndighet samt uppstillande av handlingenisin |4, 13-14 §§
torbehall i samband med vard OSL
utlimnande till enskild
3.42 | Beslut att inte limna ut allmin Socialdirektor | 2 kap. 14 §
handling eller uppgift ur sadan till TF, 6 kap. 4 -
enskild eller annan myndighet 5 §§, 10 kap.
samt uppstillande av forbehall i 4, 13-14 §§
samband med utlimnande OSL
3.4.3 | Beslut om att limna ut Systemforval- 12 kap. 5-6 §
personuppgifter till statlig tare SoL.
myndighet f6r forskningsindamal
samt till Socialstyrelsen for
statistiska dndamal
3.4.4 | Beslut om att limna uppgifter till | Enhetschef/ 13 kap. 5§
IVO f6r dess tillsynsverksamhet Gruppledare SoLL
26¢ § LSS
3.4.5 | Utdmnande av uppgift till Avgiftshandlig- | 16 kap. 10 §
overférmyndare for gare FB
overférmyndares
tillsynsverksamhet
3.4.6 | Overklagande av annan Enhetschef/ 2 kap. 15§
myndighets beslut i dirende om Gruppledare TF
utlimnande av allmin handling
3.47 | Limna uppgift om utlinnings Enhetschef/ 17 kap. 1 §
personliga férhallanden till Gruppledare UtL
regeringen, migrationsdomstol, 10 kap. OSL
Migrationséverdomstolen,
Migrationsverket eller polis-
myndighet
3.4.8 | Limna uppgift till regeringen, Enhetschef/ 28 § lag om
Migrationsverket, migrations- Gruppledare svenskt
domstol, medborgar-
Migrationséverdomstolen eller skap
Sikerhetspolisen, om uppgifterna
behévs i ett drende om svenskt
medborgarskap
3.4.9 | Ratt att begira utdrag ur Bistandshand- Forordning
belastnings- och misstankeregistret | liggare om belast-
ningsregister
11§1st. p.8

och forord-
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ning om
misstanke-
register 4 § p.
10
3.4.10 | Utimnande av uppgift till Bistandshand- 10 kap. 26 § Endast till
myndighet om enskilds adress, liggare OSL myndighet
telefonnummer eller arbetsplats
om uppgiften behovs dir for
delgivning enligt delgivningslagen
(2010:1932) eller for bistaind med
sadan delgivning
3.5 Forvaltningsbesvar, rattstvister, handldaggning
3.5.1 Prévning om 6verklagande kommit 45§ 1 st. FLL
in i ritt tid och beslut samt
avvisning av 6verklagande som
kommit in fOr sent
- Namnden beslutsfattare Enhetschef/
Gruppledare
- Ovriga beslut Delegaten 1
ursprungsbeslu-
tet
3.5.2 | Rattelse av skrivfel eller liknande 36 § FL
- Namnden beslutsfattare Enhetschef/
Gruppledare
- Ovriga beslut Delegaten 1
ursprungsbeslu-
tet
3.5.3 | Andring av beslut och yttrande i Delegaten 1 37-39 §§ FL
arenden som fattas av delegat ursprungsbeslu-
tet
3.54 Overklaga beslut/dom av 10 kap. 1 och | Galler ¢j
overklagningsmyndighet, yrkande 2 §§ SoL, irenden som
om inhibition nir domstol dndrat 27 § LSS, r6r myndig-
nimndens beslut som fattas av 6 kap. 33 och | hetsutévning
delegat, samt avgivande av 34 § p. 3 KL | mot enskilda,
yttrande i SoL- och LSS-irenden, om de dr av
dir ursprungsbeslutet fattats av principiell
delegat beskaffenhet
- Beslutav Enhetschef/ eller annars av
Bistandshandliggare och Gruppledare storre vikt.
avgiftshandliggare
- Beslut av enhetschef Socialdirektor
- Beslut av Socialdirektor, VON

VON
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3.5.5 | Overklaga beslut/domar som ej Socialdirektor T.ex. sarskild
ror myndighetsutovning mot den avgift, dom
enskilde fran allmin

domstol e.d.

3.5.6 | Beslut om att utse tjinsteman eller 10 kap. 2 §
ombud att fora talan i drenden SoLL
eller mal vid allmin eller
torvaltningsdomstol, dir
ursprungsbeslutet fattats av
delegat

- Beslutav Enhetschef/
Bistandshandliggare Gruppledare

- Beslut av enhetschef Socialdirektor

- Beslut av Socialdirektor, Socialdirektor
VON

3.5.7 | Overlimna ansékan samt yttra sig | Bistindshand- 3 § 3 stycket
1 drenden om offentligt bitride liggare lagen om

offentligt
bitride

3.5.8 | Avvisande av ombud eller bitride | Socialdirektor 14 § 2 st FLL

3.5.9 | Underrittelse om visentlig Bistindshand- 11 §FL
forsening 1 handlaggningen liggare

3.5.10 | Avsla begiran frin enskild om att | Enhetschef/ 12§ 1 st FL
avgoOra drendet om drendet inte Gruppledare
avgjort inom sex manader

3.5.11 | Avvisa begiran frin enskild om att | Enhetschef/ 12§3 st FL
avgora drendet om drendet inte Gruppledare
avgjort inom sex manader

3.6 Anmidlningsdarenden

3.6.1 Beslut om utredning efter rapport | Tjinsteperson i 14 kap. 3, 6 Lex Sarah
enligt 14 kap. 3 § eller 24 b { LSS | stab §§ SoL.

24 b, e §§
LSS

3.6.2 | Beslut att anmala allvarligt Tjansteperson i 14 kap 7 § Lex Sarah
missférhédllande eller pataglig risk | stab SoL.
for ett allvarligt missforhallande 24 £ § LSS
till IVO

3.6.3 | Beslut om anmilan till Bistandshand- 5kap 3 p.1§
overformyndaren om behov av liggare SoF
god man/forvaltare samt yttrande | Avgiftshandlig- | 15 § p. 6 LSS
till 6verférmyndare gare

10
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3.6.4 | Beslut om anmilan till Bistandshand- 5kap. 3 § p.
overférmyndaren om att behov av | liggare 2 SoF
god man/forvaltare inte lingre
toreligger
3.6.5 | Beslut att anmala till Enhetschef/ 5kap. 3§ p.
overférmyndaren om foérhallanden | Gruppledare 3 SoF
betriffande forvaltningen av
underarigs egendom
3.6.6 | Lamna upplysningar till Bistandshand- 16 kap. 10 §
overformyndare i deras liggare FB
tillsynsverksamhet
3.6.7 | Yttrande i drende om férordnande | Bistandshand- 11 kap. 16 § 2
av god man/forvaltare for ndgon | liggare st. FB
som fyllt 16 ar
3.6.8 | Rapportering till IVO och Enhetschef/ 16 kap. 6 £
kommunens revisorer av icke Gruppledare och 61 §§
verkstallda gynnande beslut Sol,, 28 f och
281 §§ LSS
3.6.9 | Rapportering till IVO och Enhetschef/ 16 kap. 6 ¢
kommunens revisorer nir Gruppledare och 61 §§
nimnden har verkstillt ett SoL,, 28 g och
gynnande beslut som enligt 6 f § 28 1 §§ LSS
har rapporterats som ej verkstallt
3.6.10 | Yttrande i drenden om sirskild Enhetschef/ 16 kap. SoL,,
avgift hos IVO eller Gruppledare 28 a-e {§ LSS
torvaltningsdomstol
3.6.11 | Anmilan till FK nir nagon ansokt | Bistandshand- 15§ p.8 LSS | Nar ndgon kan
om bitride av personlig assistent | liggare antas ha ratt till
eller ekonomiskt stod till sidan assistanser-
assistans enligt 9 § 2 sattning enligt
51 kap. SFB
3.6.12 | Underritta FK nir nagon som fiar | Bistandshand- 15§ p.9 LSS
assistansersattning enligt 51 kap. liggare
SEFB beviljas boende med sirskild
service, daglig verksamhet,
barnomsorg eller nagon annan
insats som kan paverka behovet av
personlig assistans
3.6.13 | Anmila till FK om det finns Bistandshand- 15 § p.10 LSS
anledning att anta att liggare

assistansersattning enligt 51 kap.
SFB anvinds f6r annat dn kop av
personlig assistans eller kostnader
for personliga assistenter

11
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3.6.14 | Anmialan till IVO om Enhetschef/ 15§p. 11
tillstaindshavares lamplighet for att | Gruppledare LSS
bedriva verksamhet med personlig
assistans
3.6.15 | Anmailan om behov av offentligt | Bistindshand- 3 § lag om Forvaltnings-
bitride liggare offentligt réttsliga mal
bitride avser att ta
tillvara den
enskildes
intressen 1
malet.
3.6.16 | Yttrande 6ver ansdkan om Bistandshand- 3 § lag om
rittshjilp genom ett offentligt liggare offentligt
bitride samt yttrande 6ver bitride och 7
kostnadsrikning § férordning
om offentligt
bitride
3.6.17 | Yttrande om bostadsbidrag till Bistandshand- 96 kap. 7-8 §§
familj ddr barn vistas pd institution | liggare SFB
eller 1 familjehem
3.7 Polisanmdlan m.m.
3.7.1 Beslut om att polisanmaila samt att | Enhetschef 10 kap. 21§ | Avser
inte polisanmala brott som riktar | Soc.sekr. i OSL misstanke om
sig mot underarig. socialjour 12 kap. 10§ | brott mot liv
SoL och hilsa, miss-
handelsbrott,
brott mot frihet
och frid, olaga
frihetsberévan-
de, olaga tving,
sexualbrott,
koénsstympning.
3.7.2 | Beslut om att till polismyndighet Enhetschef 10 kap. 20§ | Vid
limna uppgift som behévs for Soc.sekr. i OSL 6verhingande
omedelbart polisidrt ingripande av | socialjour 12 kap. 10 § och allvarlig
underirig SoL. risk f6r den

unges halsa
eller utveckling
eller om den
unge patriffas
nir han eller
hon begar
brott.

12
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3.7.3 | Beslut om att till aklagar- eller Enhetschef 10 kap. 22 §
polismyndighet limna uppgift som | Soc.sekr. i OSL
angar misstanke om Overlatelse av | socialjour 12 kap. 10 §
narkotika eller dopningsmedel SoLL
eller icke ringa fall av olovlig
forsiljning eller anskaffning av
alkoholdrycker till underarig
3.7.4 | Beslut om att till aklagar- eller Enhetschef 10 kap. 23 § | Brott eller
polismyndighet limna uppgift som | Soc.sekr. 1 OSL misstanke om
angar brott eller misstanke om socialjour 12 kap. 10§ | brott for vilket
vissa grovre brott SoL. inte ar fore-
skrivet lindriga-
re straff dn fin-
gelse 1 ett ar el-
ler f61rs6k till
brott for vilket
inte ar féreskri-
vet lindrigare
straff dn fingel-
se 1 tva ar.
3.7.5 | Beslut om att polisanmala samt att 10 kap. 2 §
inte polisanmala brott som hindrar OSL
nimndens verksamhet 12 kap. 10 §
- anordnare i kundvalssystemen Enhetschef SoLL
- 1 Ovriga fall, t.ex. hot, Nirmsta chef
misshandel
- forstorelse av nimndens Socialdirektor
egendom
3.7.6 | Polisanmilan gillande Enhetschef 6 § bidrags-
bidragsbrott brottslagen
3.8 Personaldarenden
3.8.1 Anstillning, 16n, entledigande
- Personal inom enheten Enhetschef
- Enhetschef Socialdirektor
- Forvaltningschef I?omrnundirek—
tor
3.8.2 | Lonetilligg Socialdirektor I samrad med
personalchef.
Anvinds
restriktivt.
Tidsbegransas
for avtals-
perioden.
3.8.3 | Andra anstillningsférmaner dn Kommundirek-
kontant 16n eller alternativa tor

pensionsférmaner utéver gillande
kollektivavtal

13
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3.8.4 | Forstadagsintyg vid sjukfranvaro
- Personal inom enheten Enhetschef
- Enhetschef Socialdirektor
3.8.5 | Omindring av befattning och Efter samrad
sysselsittningsgrad med
- Personal inom enheten Enhetschef personalchef/
- Enhetschef Socialdirektor Personalkonsult
3.8.6 Tjanstledighet i mindre 4n 6
manader f6r enskild angeligenhet
utan 16n
- Personal inom enheten Enhetschef
- Enhetschef Socialdirektor
3.8.7 | Tjinstledighet i sammanlagt mer Socialdirektor Motiveras av
in 6 manader for enskild ansvarig chef pad
angeligenhet utan 16n sarskild
blankett.
3.8.8 Ledighet som inte regleras i lag Socialdirektor I samrdd med
eller avtal personalchef/
personalkonsult
3.8.9 Formaner vid ledighet vid enskild
angeligenhet enligt AB
- Personal inom enheten Enhetschef
- Enhetschef Socialdirektor
3.8.10 | Beslut om och godkinnande av
beordrad overtid
- Personal inom enheten Enhetschef
- Enhetschef Socialdirektor
3.8.11 | Provande av bisyssla
- Socialdirektor Kommundirek-
tor
- Ovriga anstallda Socialdirektor
3.8.12 | Medgivande av anstillning efter Socialdirektor
67-ars alder (6 manader)
3.8.13 | Beslut utlandstjansteresor
- Socialdirektor Kommundirek-
tor
- Ovriga anstillda Socialdirektor
3.8.14 | Forbud att tjdnstgora for att
forhindra att smitta sprids enligt
AB
- Personal inom enheten Enhetschef
- Enhetschef Socialdirektor
3.8.15 | Disciplinatgird I samrad med
- Personal inom enheten Enhetschef Socialdirektor
- Enhetschef Socialdirektor och personal-
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chef/personal-
konsult.
3.8.16 | Avstingning I samrad med
- Personal inom enheten Enhetschef personalchef
- Enhetschef Socialdirektor och Social-
direktor.
3.8.17 | Avsked Personalchef Beslut efter
Ersittare: samrdd med
Kommundirek- Socialdirektor
tor
3.8.18 | Uppsigning p.g.a. arbetsbrist eller | Personalchef Beslut efter
av personliga skal Ersattare: samrad med
Kommundirek- Socialdirektor
tor
3.8.19 | Varsel och besked enligt LAS
betriffande tidsbegrinsad
anstillning
- Personal inom enheten Enhetschef
- Enhetschef Socialdirektor
3.8.20 | Overenskommelse om Efter samrad
anstillningens upphérande med
- Forvaltningschef Kommundirek- personalchef/
tor personalkonsult
- Enhetschef Socialdirektor
- Ovriga medarbetare Enhetschef
3.8.21 | Arbetsmiljéansvar, delegering av Socialdirektor VON § 8:10
arbetsmiljéuppgifter Vidaredelegation (2015)
till enhetschef
3.8.22 | Foretrida kommunen vid lokal Efter samrad
térhandling med
- Forvaltningsniva Socialdirektor Socialdirektor
- Enhetsnivi Enhetschef
3.9 Ekonomifragor
39.1 Beslut om anstind med betalning | Avgiftshand-
av faktura < 1 basbelopp, max 3 liggare
man.
3.9.2 Beslut om anstand med betalning | Enhetschef
faktura > 1 basbelopp, max 3 man.
3.9.3 Kreditering av faktura Avgiftshandlig-
gare
3.9.4 Avskrivning av skuld vid chef EA
doédsboanmailan
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3.9.5 | Nedsittning/avskrivningar av Ej VON:s
uppbokad fordran/skuld samt befogenhet
beslut att avsta fran eller avbryta Avser ¢j
indrivning och inkasso myndighetsutov

- < ett basbelopp chef EA ning mot

- 2 ett basbelopp < tva KSAU enskilda, se p.
basbelopp 56.6 & 5.7 KS §

- 2 tvd basbelopp KS 123/2001

3.10 Avgifter och ersdttningar m.m.

3.10.1 | Beslut om ersittning for kost och | Bistandshand- 8kap.1§1 Nivan far vara
logi fran den enskilde liggare st. SoL,, 6 hogst den avgift

kap. 1 § SoF | som tas ut vid
sjukhusvard

3.10.2 | Beslut om ersittning fran Enhetschef 8kap.1§2
torildrar vars barn dr under 18 ar st. SoLL
och far omvardnad i ett annat 6 kap. 2-3 §
hem dn det egna samt beslut om SoF
ratt for kommunen att uppbira 20 § LSS
underhéllsbidrag 5§ LSS-t61-

ordningen

3.10.3 | Beslut om att helt eller delvis Enhetschef 8kap.1§2
efterge ersittningsskyldighet enligt st. SoLL
8 kap. 1 § 2 st. SoL eller 20 § LSS 20 § LSS

3.10.4 | Beslut om ersittning for Avgiftshandlig- | 9 § p. 2 LSS
merkostnad vid ordinarie gare
assistents sjukdom

3.10.5 | Beslut om éterbetalnings- Enhetschef 12 § LSS
skyldighet av felaktig eller for hog
assistansersattning

3.10.6 | Beslut om foérbehallsbelopp, Avgiftshandlig- 8 kap. 2 §
minimibelopp gare SoLL

3.10.7 | Beslut om avgiftsunderlag Avgiftshandliag- | 8 kap. 2 §

gare SoL.

3.10.8 | Beslut om avgift f6r hemtjanst, 8 kap. 2 § Avgift enligt
dagverksamhet och sarskilt SoLL faststilld taxa
boende

- Enligt riktlinjer Avgiftshandlig-
gare
- Utover riktlinjer Enhetschef

3.10.9 | Jimkning av avgift f6r hemtjinst, | Enhetschef 8 kap. 2 §

dagverksamhet och omvirdnad SoL

samt boende
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3.10. | Beslut om jamkning av Avgiftshandlag- | 4 kap. 2 §
10 matkostnad (bade insatser enligt gare SoLL
SoL och LSS)

3.10. | Beslut att faststalla avgift for Avgiftshandliag- | 19 § LSS Avgift enligt av
11 boende och fritidsverksamhet f6r | gare KF faststalld
LSS:s personkrets taxa

3.10. | Jimkning av kostnad f6r Enhetschef 4 kap. 2 §
12 omvardnad och logi f6r LSS:s Sol.
personkrets i samband med Sol.-
insats
3.10. Beslut om kommunalt Avgiftshandliag- | 4 kap. 2 §
13 bostadstilligg for insatsen 9 § p. 9 | gare SoL
LSS
3.10. Beslut om ersittning till Enhetschef Enligt SKI.:s
14 familjehem/ korttidsfamilj for riktlinjer
barn och ungdom
3.10. | Beslut om utbetalning av Avgiftshandlag- | 11 § LSS Enligt ett avtal
15 assistansersittning till annan gare undertecknat av
person dn den stodberittigade brukare
3.10. | Framstillning till CSN om Enhetschef 2 kap. 33 §
16 andring av betalningsmottagare 2 st studie-
for studiemedel stodsforord-
ningen
3.10. | Underritta FK om att barn med | Avgiftsthandlig- | 2 §
17 underhallsstod placerats i gare férordning
familjehem eller HVB resp. om under-
aterflyttat till forilder hallsstod, 106
kap. 8 § SFB
3.10. Atersoka ersattning for kostnader | Avgiftshandlig- | Férordning
18 enligt férordning (2010:1122) om | gare (2010:1122)
statlig ersittning for insatser for om statlig
vissa utlinningar ersattning for
insatser for
vissa utldn-
ningar
3.11 Beslut i avtals- och upphandlingsdrenden
3.11.1 | Tecknande av foérvaltningsspecifika
avtal
- 0-20 basbelopp Enhetschef
- 20-50 basbelopp Socialdirektor
- >50 basbelopp Kommundirek-
tor
3.11.2 | Godkinnande av Socialdirektor T.ex. vid
forfragningsunderlag/upphand- samordnade
lingsunderlag samt upphandlingar
tilldelningsbeslut vid med andra
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upphandlingar som inte ir av kommuner,
principiell karaktir Kommentus
OSsV.
3.11.3 | Tilldelningsbeslut
- 0-20 basbelopp Enhetschef
- 20-50 basbelopp Socialdirektor
- >50 basbelopp Kommun-
direktor
3.11.4 | Avbryta upphandling som inte 4r | Upphandlings- T.ex. vid
av principiell karaktir chef samordnade
upphandlingar
med andra
kommuner
3.11.5 | Bestillning av upphandling
- 0-20 basbelopp Enhetschef
- 20-50 basbelopp Socialdirektor
- >50 basbelopp I?ornmundirek—
tor
3.11.6 | Tecknande av ramavtal Socialdirektor Efter
upphandling
enligt LOU
3.11.7 | Godkinnande av ansokan enligt Socialdirektor Efter
LOV upphandling
enligt LOV
3.11.8 | Undertecknande och hivning av Socialdirektor Efter beslut om
avtal/auktorisationen av LOV
anordnare enligt LOV
3.11.9 | Beslut att inga lokaléverens- Socialdirektor
kommelse dir kommunen redan
har ingatt en vergripande
samverkanséverenskommelse
3.11. Tecknande av avtal, Enhetschef
10 individplaceringar

Samverkansavtal/6verenskommel- 16 kap. 1 §
se om ldkarinsatser HSL
3.12.2 | Anmilan enligt smittskyddslagen | MAS 6 kap. 12 §
smittskydds-
lagen
3.12.3 | Anmilan till IVO om vissa skador | MAS 3kap 5-6 § | Lex Maria
och sjukdomar inom hilso- och PSL, SOSFS
sjukvirden 2005:28
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3.13.1 | Tecknande och uppsigning av 12 kap. |B
hyreskontrakt
a) l:a handskontrakt a) Socialdirektor a) Efter samord-
verksamhetslokaler/ ning i KSAU,
bostider for 10.6 KS:s delega-
forvaltningens behov tlonsorflmng.
b) 2:a handskontrakt av b) Enhetschef/ b) 6 man. rped
VON inhyrda Gruppledare méjlighet till
lokaler/bostider forlingning.
3.13.2 | Beslut om Socialdirektor, 12 kap. |B Jamtor 6.2 KS:s
renovering/aterstillande samt ny- | kontrasigneras av delegationsord-
och ombyggnader av VON fastighets- och ning
inhyrda lokaler lokalsamordnare
3.13.3 | Beslut om renovering/ Enhetschef/ 12 kap. | B
anpassning/dterstillande av VON | Gruppledare
inhyrda lokaler/ bostider for kontrasigneras av
bostadsindamal fastighets- och
lokalsamordnare
3.13.4 | Beslut om debiteting av 2:a hands- | Enhetschef/ 12 kap. |B
hyresgist vid Gruppledare
renovering/aterstillande VON kontrasigneras av
inhyrda lokaler/ bostider for fastighets- och
bostadsindamal lokalsamordnare
3.13.5 | Beslut om nedsittning av hyra, Enhetschef/ 12 kap. |B Vid t.ex. stam-
ersittning for skada eller f6r Gruppledare byte renovering
avhjilpande av brist till kontrasigneras av e.d. Eller nir
hyresgisten vid 2:a handsuthyrning | fastighets- och hyresgisten
av VON inhyrda lokaler/ bostider | lokalsamordnare avhjilpt en
tor bostadsindamal brist e.d.
3.13.6 | Teckna Socialdirektor
personuppgiftsbitridesavtal IT-chef
(I'T-chefens
ersittare; Kom-
mundirektor)
3.13.7 | Anmila personuppgiftsincident Enhetschef/ Art. 33 Anmils inom
Gruppledare GDPR 72 timmar efter
IT-chet att overtra-
(IT-chefens delsen har
ersittare; Kom- upptackts.
mundirektor)
3.13.8 | Informera den registrerade om en | Enhetschef/ Art. 34
personuppgiftsincident Gruppledare GDPR
IT-chef

(IT-chefens
ersattare; Kom-
mundirektor)
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3.13.9 | Uddmnande av registerforteckning | Enhetschef/ Art. 15
samt avvisa begiran om Gruppledare GDPR
registerforteckning
3.13. Beslut om rittelse av Enhetschef/ Art. 16
10 personuppgifter Gruppledare GDPR
3.13. Beslut om radering av Enhetschef/ Art. 17
11 personuppgifter Gruppledare GDPR
3.13. Beslut om begrinsning av Enhetschef/ Art. 18
12 behandling av personuppgifter Gruppledare GDPR
samt svaromal till
tillsynsmyndigheten
3.13. | Underritta mottagare till vilken Administrativ Art. 19 Giller je om
13 personuppgifterna har limnats ut | handlidggare GDPR underrittelse dr
om eventuella rittelser eller Systemadministra omoilig eller
radering av personuppgifter eller tor medfoéra en
begrinsningar av behandling som oproportionell
skett i enlighet med artiklarna 16, anstringning.
17.1 och 18
3.13. Beslut om ratten till Enhetschef/ Art. 20
14 dataportabilitet Gruppledare GDPR
3.13. Beslut om ritten att gora Enhetschef/ Art. 21
15 invindningar Gruppledare GDPR
3.13. Utkvittera
16 - medel inkomna till VON Socialdirektor
- forsindelser inkomna till Avgiftshandlig-
VON gare
3.13. | Beslut om att ej besvara enkla Socialdirektor
17 arenden, yttranden eller remissvar
som dr av mindre intresse for
nimnden
3.13. | Framstillningar till och yttrande Socialdirektor
18 over remiss fran ovriga
forvaltningar inom Osterikers
kommun
3.13. | Ersitta enskild person for Socialdirektor 3 kap. 2 § En anstilld
19 egendomsskada vid SkL eller motsva-
myndighetsutévning rande ska ha
- upp till 1 % av basbeloppet orsakat skadan.
4.0 Beslut om bistand enligt SoL
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4.1 Beslut om hjilp av hemtjinst 4 kap. 1§
- upp till 120 tim/manad | Bistindshand- SoLL
liggare
Soc.sekr i
socialjour,
- 121 — 150 tim/manad Enhetschef/
Gruppledare
4.2 Beslut om ut6kning av hemtjanst | Soc.sekr 1 4 kap. 1§
under icke kontorstid, max en socialjour SoLL
vecka
4.3a Beslut om stidning 4 kap. 1§
- Var 3:e vecka Bistandshand- SoL.
liggare
- Oftare 4n var 3:e vecka Enhetschef/
Gruppledare
4.3b Beslut om inkop 4 kap. 1§
- 1 gang per vecka Bistaindshand- SoL
liggare
- Oftare dn 1 gang per Enhetschef/
vecka Gruppledare
4.3c Beslut om dusch 4 kap. 1§
- 2 ganger per vecka Bistaindshand- SoL
liggare
- Oftare dn 2 ganger per Enhetschef/
vecka Gruppledare
4.3d Beslut om social aktivitet 4 kap. 1§
- Upp till 4 im/manad Bistandshand- SoL.
liggare
- Mer 4n 4 tim/méanad Enhetschef
4.4 Beslut om fonstertvitt Bistandshand- 4 kap. 1§
- En gang per ar liggare SoL.
4.5 Beslut om sarskilt boende Enhetschef/ 4 kap. 1§
- Tegen regi, entreprenad Gruppledare SoL
enligt LOU samt verksam-
het enligt LOV-avtal
4.6 Beslut om matdistribution Bistandshand- 4 kap. 1§
liggare SoL
4.7 Beslut om trygghetslarm Bistandshand- 4 kap. 1§
liggare SoL.
4.8 Beslut om ledsagning i nirmiljo 4 kap. 1§
SoL
- <4 tm/main Bistdndshand-
liggare
- >4 tim/min Enhetschef/
Gruppledare
4.9 Beslut om kontaktperson Bistandshand- 4kap 1§ SoL
liggare
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4.10 Beslut om avlosning 4 kap. 1§
- <20 tim/vecka Bistdndshand- SoL
liggare
- >20 tim/vecka Enhetschef/
Gruppledare
4.11 Beslut om egenvard 4 kap. 1§
- =20 timmar per manad Bistandshand- SoL.
liggare
- > 20 timmar per manad Enhetschef/
Gruppledare
4.12 Beslut om dagverksamhet och 4 kap. 1§
sysselsittning SoLL
- Tegen regi Bistandshand-
liggare
- Extern placering Enhetschef/
< 20 basbelopp Gruppledare

413 Beslut om extern placering vid 4 kap. 1§
hem for vard eller boende (HVB) SoLL
eller bostad med sirskild service

- Inom ramavtal Enhetschef/
Gruppledare
- <20 basbelopp utanfor Enhetschef/
ramavtal Gruppledare
- Forlingning av VON:s Enhetschef/
beslut max 6 man Gruppledare
4.14 Beslut om boendestod 4 kap. 1§
- <10 tim/vecka Bistdndshand- SoL
liggare
- >10 tim/vecka Enhetschef/
Gruppledare

4.15 Beslut om korttidsboende Enhetschef/ 4 kap. 1§
och vixelvard Gruppledare SoL.

4.16 Beslut om akut korttidsboende Soc.sekr i 4 kap. 1§
under icke kontorstid, max en socialjour SoL
vecka

4.17 Beslut om insatser vid flytt fran Delegat 2 akap. 8§
annan kommun beroende pa SoL.

insats

4.18 Insats 1 barnfamilj 4 kap. 1§

- < 3 tim/dag i hogst en vecka | Soc. sekt. i SoLL
socialjour

- > 3 tim/dag Enhetschef/ <40t/vi
Gruppledare hégst 3 man
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4.19 Beslut om bistand enligt 4 kap. 2 § 4 kap. 2 §
SoLL SoLL
- <10 000 kr/manad Enhetschef/ Hogst i 3 man
Gruppledare
5.0 Insatser enligt LSS
5.1 Faststillande av Bistandshand- 1§ LSS
personkretstillhorighet for beslut | laggare
enligt 9 § LSS
5.2 Beslut om personlig assistans 9§p.2LSS
a) =40 tm/v a) Bistandshand-
liggare
b) Forlingning av b) Enhetschef/ b) max 24 min
VON:s beslut Gruppledare
c) Tillfallig utokning c) max 40
utover grundbeslutet | ¢) Enhetschef/ tim/vecka i 2
Gruppledare man
53 Beslut om ledsagarservice Bistandshand- 9§p.3LSS
liggare
5.4 Beslut om kontaktperson Bistandshand- 9§ p.4LSS
liggare
5.5 Beslut om avlésarservice i Bistandshand- 9§p.5LSS
hemmet liggare
5.6 Beslut om korttidsvistelse utanfor 9§p.6LSS
det egna hemmet
- Tegenregi Bistandshand-
liggare
- Inom ramavtal Enhetschef/
- < 20 basbelopp utanfor Gruppledare
ramavtal, extern placering | Enhetschef
- Férlingning av VON:s Enhetschef/
beslut max 6 man Gruppledare
5.7 Beslut om #/fillig utokning av 9§p.6LSS
korttidsvistelse, extern placering
utanfér ramavtal,
- = 2dygn per minad Bistandshand-
under 1 manad liggare
- >2dygn per mianad under | Enhetschef/
1 madnad Gruppledare
5.8 Beslut om korttidstillsyn for 9§ p.7LSS
skolungdom 6ver 12 ar,
- Tegenregi Bistandshand-
liggare
- Inom ramavtal Enhetschef
Gruppledare
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- < 20 basbelopp utanfor Enhetschef/
ramavtal, extern placering | Gruppledare
- Forlingning av VON:s Enhetschef
beslut max 6 man
5.9 Beslut om bostad med sirskild 9§p.8LSS
service f6r barn och ungdomar
- Inom ramavtal Enhetschef/
Gruppledare
- <20 basbelopp utanfor Enhetschef/
ramavtal Gruppledare
- I egenregi/entreprenad Enhetschef/
(LOU/LOV) Gruppledare
- Forlingning av VON:s Enhetschef/
beslut max 6 man Gruppledare
5.10 Beslut om boende med sirskild 9§p.9LSS
service for vuxna eller annan
sarskilt anpassad bostad
- Inom ramavtal Enhetschef/
Gruppledare
- <20 basbelopp utanfor Enhetschef/
ramavtal Gruppledare
- T egenregi/entreprenad Enhetschef/
(LOU/LOV) Gruppledare
- Forlingning av VON:s Enhetschef/
beslut max 12 man Gruppledare
5.11 Beslut om daglig verksamhet for 9§ p. 10 LSS
LSS personkrets 1 och 2,
- Tegenregi Bistandshand-
liggare
- Extern placering < 20 Enhetschef/
basbelopp Gruppledare
- Forlingning av VON:s Enhetschef/
beslut max 24 man Gruppledare
5.12 Férhandsbesked om ritt till Delegat 16 §2och 3
insatser enligt 9 § LSS beroende pi st. LSS
insats
5.13 Beslut om akuta insatser enligt Delegat 16 § 4 st. LSS

LSS t6r enskild pa tillfalligt besok
1 kommunen

beroende pi
insats
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