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Arkivbeskrivning 2017 for

Kommunstyrelsen/Samhillsbyggnadsférvaltningen
Arkivbeskrivning ar upprittad enligt 6 § arkivlagen (SFS 1990:782) och Osterdkers
arkivreglemente (OFS 2010:1) och ger en samlad Sverblick 6ver Kommunstyrelsens atkiv
och arkivbildning samt dess ansvarsomriden 1 de delar som ligger hos
Samhillsbyggnadsforvaltningen.

Verksamhet och Organisation

Kommunstyrelsen ar utsedd av Kommunfullmiktige och ska enligt kommunallagen 6 kap § 1
leda och samordna kommunens angeldgenheter och ha uppsikt 6ver 6vriga nimnders
verksambhet. Styrelsen ska ockséd ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs 1
kommunala bolag som kommunen har bestimmande inflytande 1 och sadana
kommunalférbund som kommunen ir medlem i. Stytelsen ar kommunens ledande politiska
forvaltningsorgan, den har ansvar for hela kommunens utveckling och ekonomiska stallning.
Kommunstyrelsen registrerar handlingar for Kommunfullmaktige och Kommunstyrelsen och
ir aven arkivmyndighet och ansvarar for arkiv som 6verlimnats till kommunarkivet.
Kommunstyrelsens 6vriga verksamhetsomriden framgir av Reglemente for Kommunstyrelsen
faststalld av Kommunfullmiktige den 15 december 2014, KF § 9:33 (OFS 2014:25).

Sambhillsbyggnadsforvaltningen arbetar pa uppdrag av Kommunstyrelsen, Byggnadsnamnden
och Miljé- och hilsoskyddsnimnen och leds av en samhallsbyggnadschef.

Samhillsbyggnadsforvaltningen, del inom Kommunstyrelsen, ansvarar frimst for den fysiska
planeringen av Osteriker, fastighetsfrigor si som markupplitelse och arrendeavtal,
miljofrigor, vig- och trafikfragor, kartor och bygglov.

Sambhillsbyggnadsforvaltningen inom Kommunstyrelsen 1 dess nuvarande form bestér av
staben, exploateringsenheten, kart- och matenheten, planenheten, strategiska
planeringsenheten och vig- och trafikenheten.

Samhillsbyggnadsforvaltningens stab
Staben arbetar pa bla. uppdrag av kommunstyrelsen och bestir av samhillsbyggnadschef,
bitridande samhillsbyggnadschef, stadsarkitekt, jurist samt receptionist/servicehandlaggare.

Kart- och Mitenheten

Sambhillsbyggnadsférvaltningens kart- och matenhet ansvarar f6r kommunens forsorning av
kartor och geogtafiska databaser. Kart- och mitenheten ansvarar ocksa fOr utveckling och
samordning inom omridet geografiska informationssystem (GIS), nyproduktion och
forvaltning/ajourhallning av kommunens kartor och stomnit, olika matningstjanster, adress-
och vignamnsirenden (samhillsbetalda resor s som skolskjuts, fardtjanst och turbundna resor
sorterar under Byggnadsnamnden).
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Strategiska planeringsenheten
Enheten ansvarar for arbete med 6versiktlig planeting, bostadsférsérjning, VA-planering,
Sverigeforhandling, miljé- och klimatfragor, hillbarhetsfrigor och regionala frigor med mera.

Planenheten

Arbetar bland annat med att ta fram detaljplaner, program och kulturmiljoplaner. Enheten
arbetar till stor del med stadsbyggnadsprojekt och levererar exempelvis detaljplaner och
planprogram.

Exploateringsenheten

Enheten ansvarar f6r kommunens markaffarer och exploatering. Enheten deltar i arbetet med
planering f6r nya bostader och arbetsplatser samt utbygenad av gator och patker. Enheten
tecknar arrende- och servitutsavtal. Vid exploatering tecknas planavtal, exploatetingsavtal,
markanvisningsavtal, képeavtal m.fl.

Vig- och trafikenheten

Arbetar med 6vergripande trafikplanering, investering och skétsel av gator och parker samt
genomforande och beslut om mindre uppdrag. Enheten ar vaghallningsmyndighet och
ansvarar for drift- och underhall av allmin plats. Enheten har hand om kommunens
markforvaltning och tecknar nyttjanderittsavtal och beslutar om tillfalliga markupplatelser.

Fordndringar 1 organisationen

Kommunstyrelsen beslutade den 24 november 2008, § 216 om att ge kommundirektoren i
uppdrag att verkstalla Samhallsbyggnadsforvaltningen, organisations- och
personalforandringar, enligt tjansteutlatande 2008-11-10. Detta innebar att 1 december 2008
avslutades de gamla organisationerna och i januari 2009 startade samhallsbyggnads-
forvaltningen sin organisation.

Kommunfullmaktige beslutade den 8 november 2010, § 148 om ny nimndstruktur. Den 1
januari 2011 bildades Samhillsbyggnadsnamnden som ersatte Miljé- och hilsoskyddsnimnden,
Byggnadsnamnden (tillika trafiknimnd) och delar av Kommunstytrelsens verksamhet. I
samband med detta férdes handlingar 6ver frin de ovan nimnda nimnderna till
Sambhallsbyggnadsnamnden.

Jimte den di nyinrittade samhillsbyggnadsnamnden skapades en Javsnimnd (2011-01-01 dll
2011-12-31) t6r hantering av vissa fragor.

Kommunfullmaktige fattade den 24 oktober 2011, § 145 beslut om dndring 1
namndsorganisationen. Samhillsbyggnadsnimnden upphorde per den 31 december 2011 och
handlingarna férdes 6ver till Milj6- och hilsoskyddsnamnden, Byggnadsnimnden respektive
Kommunstyrelsen. Till f6ljd av detta kom ocksa att ske en omférdelning av ansvarsomriden,
se bilaga 1.

Plan- och exploateringsenheten ombildades den 1 september 2015 till en planenhet och en
exploateringsenhet.
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Samhallsbyggnadsforvaltningen har under hosten 2016 bildat en ny, till en borjan tillfallig,
enhet for strategisk planering. Enheten ansvarar for atbete med 6versiktlig planering, miljo-
och klimatfragor, hallbarhetsfragor, regionala frigor bostadsforsorjning, VA-planering,
Sverigeforhandling m.m.

Enheternas namn har ocksa skiftat 6ver tid, detta giller nuvarande vig- och trafikenheten samt
planenheten, exploateringsenheten samt dven kart- och mitenheten.

Forandringar i verksamheten
Kart- och Mitenheten

Sambhallsbetalda resor (Byggnadsnamnden) flyttades 6ver till kart-och mitenheten frin vig-och
trafikenheten oktober 2013.

Strategiska planeringsenheten
Ny enhet frin den 1 september 2016. Oversiktsplanerare, en miljostrateg och en miljoplanerare
flyttade Gver frin planenheten till nya enheten.

Planenheten

Ombildades den 1 september 2015, d4 man delade upp enheten 1 tvi enheter; en planenhet och
en exploateringsenhet. Den 1 september 2016 6vergick miljOstrategtjansten,
miljoplanerartjansten och oversiktsplanerartjansterna till den nybildade enheten for strategisk
planering.

Exploateringsenheten

Ombildades den 1 september 2015, d4 man delade upp enheten 1 tva enheter; en planenhet och
en exploateringsenhet. Under maj 2016 overfors enhetens verksamhet for hantering av
skottlossningstillstind p4 kommunal mark och 6vriga viltvirdsfragor till vdag- och
trafikenheten. I bérjan av 2017 kommer enhetens verksamhet for tillfilliga markupplitelser
och nyttjanderittsavtal att Gverforas pa vig- och trafikenheten.

Plan- och exploateringsenheten (upphorde 2015-09-01)

Upphorde den 1 september 2015, da man delade upp enheten 1 tva enheter; en planenhet och
en exploateringsenhet. Plan- och exploateringsenheten bildades vid arsskiftet 2008/2009 efter
en omorganisation. Planenheten tillsammans med bygglovenheten utgjorde tidigare
stadsarkitektkontoret och mark- och exploateringsenheten ingick 1 enheten exploatering-teknik
och mit. | samband med omorganisationen flyttades tjansten som miljoplanerare 6ver fran
milj6- och hilsoskyddskontoret till plan- och exploateringsenheten.

En tjanst som trafikplanerare och en tjdnst som landskapsarkitekt fanns under en kortare tid pa
plan- och exploateringsenheten men flyttades Gver till vag- och trafikenheten 2010. Tjansten
som miljostrateg, som tidigare inte funnits 1 kommunen, tillkom 2011. Ar 2013 skapades en
specifik tjanst som Oversiktsplanerare, vars uppgifter tidigare fordelats pa
planarkitekttjinsterna. En markforvaltartjanst for att skota kommunens markupplatelser m.m.,
som tidigare lag pa exploateringsingenjorerna, tillkom ocksa 2013.
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Vig- och trafikenheten

Enhetens namn och dess ansvarsomriden har skiftat éver tid. Fram tll 2008-12-31 ingick
vetksamheten i enheten exploatering- teknik- och mit (ETM). 2009 delas enheten
exploatering- teknik- och mat upp 1 fler enheter efter en omorganisation. Teknikverksamheten
bildar enheten infrastruktur- och renhallning tillsammans med enheten milj6- och hilsoskydds
renhallningsverksamhet. Samtidigt bildar trafikverksamheten, enheten trafik. 2010-01-01 flyttar
renhallningsverksamheten 6ver till det kommunala bolaget Roslagsvatten AB. Infrastruktur-
och renhallningsenheten upphor 1 samband med detta. Den kvarvarande tekniska
verksamheten byter namn till teknikenheten. 2011-01-01 i samband med
samhillsbygenadsnimndens bildande, gir enheterna teknik och trafik samman 1 en enhet, vig-
och trafikenheten.

2010-07-01 flyttar landskapsarkitektens verksamhetsomrade frin enheten teknik till plan- och
exploateringsenheten. 2011-01-01 flyttar verksamheten till den nybildade vag- och
trafikenheten.

2005-01-01 flyttar sakerhetsverksamheten och tjansten som sikerhetschef sin verksamhet fran
kommunstyrelsens kontor till ddvarande enheten exploatering-teknik- och mat.

I samband med Overforingen overtog enheten exploatering-teknik- och mit handlingar fran
kommunstyrelsens kontor, férutom redan avslutade och ildre darenden, som bevarades och
arkiverades hos kommunstyrelsens kontor. 2009-05-29 dndrade tjansten titel till
sakethetssamordnare och verksamheterna for beredskapsteknik och reservkraft, vars uppgifter
tidigare ingick 1 en utredningsingenjorstjanst, overfors till sikerhetssamordnartjansten.

Aven Trygg i Osterikers verksamhet samt verksamheten som flygplatschef fér heliporten
overfordes till sikerhetssamordnartjansten vid samma tidpunkt. 2012-08-01 tillfors
verksamheten en trygghetssamordnare som ansvarar for-och deltar 1 arbetet med Tryge 1
Osterikers rad samt klottersanering. Trygg i Osterakers protokoll diariefors av- och forvaras
pa Kommunstyrelsen kansli. 2014-01-01 delas trygghet- och sakerhetsverksamheten da
sakerhetssamordnartjansten flyttar tdl Sambhillsbyggnadsforvaltningens stab och 1 samband
med detta dndrar tjansten titel till sakerhetsstrateg. 2015-01-01 flyttar sikerhetsstrategen sin
verksambhet till Kommunstyrelsens kontor och ar (direkt) understilld kommundirektoren.
Trygg i Osterdker fortsitter sin verksamhet pa enheten med en trygghetssamordnare och 2015

utokas verksamheten med en verksamhetsutvecklare.

2009-01-01 6verfors Akers kanal ABs verksamhet fér uthyrning av bétplatser och drift av
kommunala bryggor till ddvarande Infrastruktur- och renhallningsenheten. I samband med
overforingen tog enheten dver handlingar. Frin och med 2011-01-01 6verfordes driften av den
marina verksamheten, Akers kanal AB, till produktionsforvaltningen. En bestillning upprittas
2011-06-20, dar det tydliggérs vad produktionsforvaltningen (sport- och friluftenheten)
forvantas leverera. Bestallningen sags upp under 2013-05-28 och drift och skotsel av
kommunens marina anliggningar upphandlas. En ny driftentreprenad ér i drift frin och med
2015-01-01.

En matk- och skirgirdshandliggare anstalls under 2013 och som 2015 dven tar Gver ansvaret
som flygplatschef for heliporten frin sikerhetsstrategen.
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I maj 2016, overfors exploateringsenhetens verksamhet 6t hantering av skottlossningstillstind
pa kommunal mark samt 6vriga viltvardsfragor till vig- och trafikenheten.

En markhandlaggare rekryterades under hosten 2016 och kommer att borja sin anstallning 1
borjan av 2017. I samband med detta kommer exploateringsenhetens verksamhet for tillfalliga
markupplitelser och upprittande av nyttjanderittsavtal att 6verforas pa enheten.

2017-01-01 flyttar Trygg 1 Osteriker sin verksamhet frin samhallsbyggnadsforvaltningen/ vig-
och trafikenheten till kommunstyrelsens kontor/niringsliv- och utvecklingsenhet. Ansvaret for
klottersaneringen blir kvar pa vig- och trafikenheten.

Historik
Osterakers kommun
1862 -Osterikers socken blir Osterakets kommun i samband med kommunreformen.

1952 - Osterikers storkommun bildades vid kommunreformen.
1974- Osterdkers kommun och Vaxholms kommun slis samman.

1983- Vaxholms kommun delas 1 Osterikers och Vaxholms kommuner.

Sokingangar i digitala system

System Andamal Enhet Togs i bruk |

Winess Diarieforing | Plan- och exploatering 1993-2011
Vig- och trafik
Kart och mat

Public 360 Diarieforing Enheten for strategisk | 2011-
planering
Exploateringsenheten
Kart- och mat enheten
Planenheten

Vig- och trafikenheten
Plan- och exploatering
(tll och med 2016-09-01)

BaTMan Webbaserad tjanst. Drift Vig- och trafikenheten 2015 -
och forvaltningssystem av
broar, tunnlar och

byggnadsverk.

Byggnet Access | Webbaserad tjanst. Alla enheter pa 2015-09-01 -
Projektportal for lagring av | Samhillsbyggnads-
olika dokument och delning | férvaltningen
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av ritningsrelaterad

information 1 projekt till

externa deltagare

Infracontrol Webbaserad tjanst. For Vig- och trafikenheten 2014-
hantering och
dokumentation -
felanmalningssystem drift
Ledningskollen.se | Webbaserad tjanst. Vig- och trafikenheten 2013 -
Hantering av inkommande
forfraigningar vid anmilan
om anliaggningstekniska
atgarder dir Osterakers
kommun ir ledningsigare
Mirakel | Dokumentation av Vig- och trafikenheten 2013
kommunens belysningsnit flyttades det
over till
kommunen
frin
entreprenor
som har haft
det sedan
2003
Rosy Program f6r hantering och | Vig- och trafik 2014-
dokumentation av
underhallsplan for
kommunala vignatet
Rosy webb Webbaserad tjanst for Vig- och trafik 2016 -

hantering av gravtillstind

och trafikanordningsplaner

Viktigare handlingstyper

e Protokoll (publiceras pid www.osteraker.se).

¢ Diarieforda handlingar.

e Planer, program, strategier, policys och riktlinjer.

Sokingéangar i arkivet
Sokingdngar 1 arkivet ér 1 forsta hand arkivfSrteckning, diariet och nimndprotokoll.

Diariet skrivs ut varje dr pa papper for arkivering. Diarieforingen gjordes manuellt fram till
1993, da hanteringen digitaliserades.
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Gallringsbeslut
Allminna handlingar bevaras och gallras (d.v.s. forstors) i enlighet med Kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan inom Sambhillsbygenadsforvaltningen.

Kommunen har antagit gemensamma gallringsféreskrifter for allmanna handlingar av tillfallig
eller ringa betydelse KS § 67/2010 (OFS 2010:2) (diarienummer KS 2010/0025-003).

Sekretess

Samhallsbyggnadsforvaltningen som lyder under kommunstyrelsen, har inga sekretessbelagda
handlingar.

Arkivansvar

Forvaltningsjurist Robert Blomdahl har det 6vergripande ansvaret for Kommunstyrelsens
arkiv inom Sambhallsbyggnadsforvaltningen (arkivansvarig). Kanslichef och kommunarkivarien
har ansvar f6r kommunarkivet. Varje enhet har en- eller flera arkivhandliggare:

Planenheten - Registrator

Exploateringsenheten - Registrator

e Enheten for strategisk planering - Registrator
e Vig- och trafikenheten — Registratorer

e [Kart- och matenheten — Registrator

e Bygglovsenheten — Registrator
® Milj6- och hilsoskyddsenheten — Registrator

Bilagor
Bilaga 1 — Oversikt omorganisation fér Samhallsbyggnadsforvaltningen for dren 2010, 2011
och 2012.
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